alvados

TTRACTIVITE

Tutoriel d’utilisation de I’outil DeclaLoc

1- Se connecter via 'url suivant : https://calvados.declaloc.fr/

2- Saisir le code postal ou est situé I'hébergement pour vérifier que la commune bénéficie bien du service
Declaloc

« ¢ @ & dedalocr 0% - @ 1y @ =
) DECLA s
DECLARATION PREALABLE
D'ACTIVITE D'HEBERGEMENT I e
MEYBLES DE TOURISME & CHAMBRES
D'HOTES VOTRE DECLARATION
AVOTRE COMMUNE,
DEPUIS CHEZ VOUS.
Dast o4 10 0 I commune o s s vt

Attention : il arrive que certaines communes aient plusieurs codes postaux (ex des communes nouvelles). Si vous ne
trouvez pas la commune par le code postal, essayez par le nom de la commune.

3- Lors de votre 1% visite, se créer un compte en cliquant sur « Premiére connexion »

LA COMMUNE DEMANDEE

J'Al DEJA EFFECTUE UNE

C'EST MA PREMIERE VISITE
DECLARATION VIA CE SERVICE

4- Comment créer un compte déclarant

Remplir le formulaire correspondant a la création du compte déclarant (onglet 1 — Créer un compte).
Un courriel est envoyé automatiquement pour confirmer la création de compte.

Ce compte est unique et permet au déclarant de déclarer I'ensemble de ces hébergements, dans la mesure
ou ils sont situés sur une commune équipée de Déclaloc.
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=
o] B CREATION DU COMPTE DECLARANT
Wous pourrez effectuer les démarches relatives & cet hébergement lors de létape suivante.
Calvados Attractivité Champ sbiigatoire *
@ ¢
1.1 IDENTIFIANT DU COMPTE {PROPRIETAIRE OU POURGUOI DOLS JE CREER UN CONPTE 2
MANDATAIRE) » otre compt déclarant vous pemet de oréer, conslter, gérer

oy i &t archiver votre(vas) aéciarations) dsctivié dhébergement
EEAIE - \ Parmet denregistrer un récépissé typs CERFA démsténslisé

et fou) un numéro denregistiement suivant lusage de volre

2- CREER MON ommune,
[ — » Demander un changement Jusage.

3- FAIRE MES

DEMARCHES Mot da passs -

1.2 INFORMATIONS DU/DES DECLARANT(S)

Le service "Calyados
ractivite”

Atr Attention: saisissez ici ves informations personnelies. Si vous agissez en tant
de mandataire. les informations du proprétaire vous seront demandées
Eni o ——
Crvmite + Nom * Prenom *
" =
FEmEE S EE t3-vous un pertcuterou un ® 1o}
protessonnel sartcuser () srotsssonna

1.3 ADRESSE DU/DES DECLARANT(S)

adresss personnale. Liadressa de Mhébergement
prochaine étape. tout comme [adresse du propritane 51
vous sgissez en quaiité de mandstaire

P Communs +
FRANCE . Deauvile

[0 racoapte ks Consicons o2

[EERTEy—

Annuker

Dés lors que vous avez cliqué sur "créer le compte", il vous est proposé de déclarer un hébergement
directement.

5- Déclarer un hébergement

Une fois le compte déclarant créé, vous devez créer votre hébergement. Dans un premier temps, Il faut :
. Indiquer le nom de I'hébergement
. Indiquer si vous étes propriétaire ou non de I'hébergement

Ensuite, choisir le type d'hébergement a déclarer : chambre d'h6tes ou meublé de tourisme.

En fonction du type d'hébergement sélectionné, les questions du formulaire vont s'adapter.
Il faut le compléter et cliquer sur étape suivante.
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[1) CHOISISSEZ LA NATURE DE L'HEBERGEMENT

MEUBLE DE TOURISME CHAMBRE D'HOTES

é é La loi vous oblige a remplir ce formulaire et a I'adresser au maire de la de I'habitation cencernée en ication des articles . 324-4 et D. 325-15 du code du
tourisme. *. Ce processus est automatisé par DéclaLoc’ pour le compte de : Territoire Test

[25] COORDONNEES DE LA CHAMBRE D'HOTES

@ L'adresse de la chambre d'hdtes est impérativement la méme que celle du déclarant

N° de téléphone de la location : Adresse *:
Numéro de téléphone de la location (00 00 00 00 00) 4 avenue du champ

Complément d'adresse : Commune *: Code postal *:
Complément d'adresse Aix-en-Provence 13100

m IDENTIFICATION DE LA CHAMBRE D'HOTES

" - Nombre maximal de ibles d'étre il imum 15) *:
Type d'hébergement *: () Maison individuelle () Appartement
0
Etage: Nombre de chambres mises en location *:
0 0

[I5] PERIODES PREVISIONNELLES DE LOCATION

Type de périodes de location*: () Toutel'année () Par périodes

Ou
[7%] CHOISISSEZ LA NATURE DE L'HEBERGEMENT

MEUBLE DE TOURISME CHAMBRE D'HOTES

é é La loi vous oblige & remplir ce formulaire et a l'adresser au maire de la commune de I'habitation concernée en application des articles [. 324-1-1 et D.
324-1-1 du code du s .Cep est isé par DéclaLoc' pour le compte de: Territoire Test

7] COORDONNEES DU MEUBLE DE TOURISME

Meublé situé dans un immeuble *: Oui Non Adresse *:

Saisissez |'adresse de la location

Identifiant invariant figurant sur I'avis de taxe d'habitation : Ol le trouver ?
Complément d'adresse : Etage *:
Saisissez I'identifiant .
Complément d'adresse 0 <
N° de téléphone de la location :
s Commune *: Code postal *:
Numéro de téléphone de la location (00 00 00 00 00}
Commune de test 99989
] IDENTIFICATION DU MEUBLE DE TOURISME
Meublé situé dans la résidence principale * QOui Non Nombre de piéces composant le meublé *:
0 v
Type d'hébergement *: @ Maison individuelle Appartement
Nombre maximal de personnes susceptibles d'étre accueillies *:
L'héb est-il ible aux en situation de icap 7 *: Oui Nen 0 <
P la de votre héberg de sur le site de la mairie et de I'office de Niveau de classement {nombre d'étoiles) *:
tourisme ? *: Oui Non Sélectionnez le classement -

A ‘obtenu un ou i labels pour cet hébergement 7

Sélectionnez un ou plusieurs label(s)

Laissez le champ vide si votre logement n'a aucun label.

Annuler Etape suivante

Vous accédez ensuite a un récapitulatif des informations saisies que vous pouvez encore modifier avant de
déclarer I'hébergement.

En cliquant sur "Déclarer cet hébergement", un récépissé de déclaration cerfa ou d'enregistrement sera
automatiquement généré et disponible dans le récapitulatif de la déclaration.
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L'hébergement est déclaré, un courriel confirmant la déclaration de I'hébergement est envoyé
automatiquement.

6- Comment créer un nouvel hébergement depuis son tableau de bord

Vous avez interrompu votre déclaration ou souhaitez déclarer un deuxieme hébergement depuis votre
compte Déclaloc ?

Une fois connecté a votre tableau de bord, vous devez :

. cliquer sur "faire une démarche"

. sélectionner I'hébergement a déclarer ou en créer un nouveau en cliquant sur "créer un nouvel
hébergement"

* L DECLA

FAIRE UNE DEMARCHE

Demander un changement d'usage

Choisissez I'hébergement concerné
Test N>T NOEBGS v

Annuler

L'hébergement voulu n'apparait pas dans la liste ?

. sélectionner la commune sur laquelle est situé I'hébergement a déclarer
. la procédure peut alors s'effectuer normalement en reprenant a I'étape 5.

7- Comment réinitialiser votre mot de passe

Dans le cas ol vous ne vous souvenez pas de votre mot de passe, vous devez le réinitialiser.
Pour ce faire, aprés avoir cliqué sur "Connexion", cliquer sur "Mot de passe oublié".
Entrer ensuite I'adresse mail renseignée dans la création du compte déclarant, puis cliquer sur "Réinitialisez
votre mot de passe".
u-.l _—
[= 'DECLA

Nous pouvons vous aider a réinitialiser votre mot de passe
a l'aide de |'adresse e-mail associée a votre compte.

REINITIALISER LE MOT DE PASSE

support@nouveauxterritoires.fr
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Si le courriel est reconnu, le message ci-apres apparaitra :

Un email vous a été envoyé. Il contient un lien sur lequel
vous devez cliquer pour changer votre mot de passe.

Remarque: ce lien sera utilisable dans les 24h. Au delail
vous faudra effectuer une nouvelle demande

Sivous ne recevez pas d'e-mail, vérifiez votre dossier de
courrier indésirable ou réessayez.

Si le courriel n'est pas reconnu, le message ci-contre apparaitra :

L'adresse de courriel est incormecte ou introuvable.

testtest@gmail.com

Dans ce cas, cela signifie que le déclarant s'est inscrit avec une autre adresse de courriel, ou alors que
I'adresse saisie dans le formulaire était erronée.

Un courriel est envoyé et comprend un lien permettant de réinitialiser son mot de passe.
Le courriel n'est pas recu ?

Il faut vérifier la rubrique "courrier indésirable". Si le courriel est introuvable, contactez-nous.

Bonjour Mme

Nous avons regu une demande de réinitialisation de votre
mot de passe pour la plateforme DéclalLoc.

Ce lien restera valide pendant 24h

Changer de mot de passe

Vous n'avez pas demandé ce changement ?

Si vous n'avez pas demandé de nouveau mot de
passe, dites-le nous.

Bonne journée,

L’équipe Support DéclaLoc

En cliquant sur le bouton vert, vous étes redirigé vers une page vous permettant de créer un nouveau mot
de passe.
REINITIALISATION DU MOT DE PASSE

Modification du compte utilisateur

Demander un nouveau lien de réinitialisation (valide 24h)

>

Nouveau mot de passe * : Nouveau mot de passe

Confirmation nouveau mot de passe Confirmation nouveau mot de

Annuler
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